FK.110.3.2026

Ogloszenie
Nabér na wolne stanowisko pracy

Muzeum - Skansen Kurpiowski im. Adama Chgtnika w Nowogrodzie poszukuje kandydata na
stanowisko: Glowna ksiegowa/Gléwny ksiegowy

Wymiar etatu: 1/1

Liczba wolnych stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: Nowogréd, wojewodztwo podlaskie

Glowne obowiazki:

prowadzenie rachunkowosci Muzeum:

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi;

dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

przygotowywanie oraz aktualizacja planow finansowych Muzeum;

przygotowywanie i rozliczenie inwentaryzacji:

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych oraz na potrzeby
Organizatora:

terminowe i prawidlowe prowadzenie ewidencji ksiggowej. w tym deklaracje VAT;
sprawowanie kontroli nad rozliczeniem sprzedazy ewidencjonowanej za pomocg kasy fiskalnej
i terminala platniczego;

zapewnienie prawidtowosci rozliczen, w tym m.in. dotacji podmiotowych oraz celowych;
wnioskowanie i uczestnictwo w zakresie opracowania regulacji (procedur) wewngtrznych
Muzeum;

nadzorowanie prawidlowego obliczania podatkow i skladek na ubezpieczenie spoleczne oraz
terminowe;j realizacji zobowiazan:

nadzor nad naliczaniem wynagrodzen z tyt. umow o pracg oraz umow cywilnoprawnych;
wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére na mocy prawa lub przepiséw
wewnetrznych wydanych przez Dyrektora Instytucji naleza do kompetencji Gléwnego
Ksiegowego.

Wymagania Konieczne:

kandydat powinien spelnia¢ wymagania zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych;
bardzo dobra znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych: ustawy o rachunkowosci, ustawy o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych:

bardzo dobra znajomosé przepisow podatkowych w tym ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug;

znajomos¢ ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Excel):

odpowiedzialno$¢, samodzielnos¢ i umiejetnos¢ podejmowania decyzji;
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Wymagania dodatkowe (mile widziane):

e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w instytucji kultury;
e znajomos¢ obstugi programu Comarch Optima;

Oferujemy:

* wynagrodzenie brutto (w tym wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek
stazowy), w przedziale: 7 500,00 zt — 10 000,00 zi:

e stabilne zatrudnienie w instytucji kultury.

Wymagane dokumenty:

e podpisane: list motywacyjny i CV,

¢ podpisane oswiadczenie o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie przez Muzeum-Skansen Kurpiowski im. Adama Chetnika w Nowogrodzie,
w celu udzialu w rekrutacji na stanowisko Glowna ksiegowa/Glowny ksiggowy (zgodnie z art.
7 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlnym
rozporzgdzeniem o ochronie danvch ) dalej ,, RODO"). Powyzsza zgoda zostala wyrazona
dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt.11 ,, RODO",

e oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

* kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe;

e kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o aktualnym zatrudnianiu, jego okresie i
zajmowanym stanowisku;

e wilasnorecznie podpisane o$wiadczenie (skan) o:
1) niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu. przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
za przestepstwo skarbowe,
2) posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych i Korzystaniu z pelni praw publicznym

Wzory oéwiadczen zostaly zalaczone do niniejszej oferty.

Dodatkowe informacje dotyczgce naboru:

¢ kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu i adresu poczty elektroniczne;j;

o kandydaci spelniajacy wymagania formalne, ktorzy po analizie dokumentow zostana
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, beda powiadomieni telefonicznie lub za pomoca
poczty elektronicznej o terminie i miejscu jego przeprowadzenia;

o kandydaci, ktorych oferty nie spefniaja wymagan formalnych nie beda o tym powiadamiani;

o informacja telefoniczna: tel. 86 217 55 62

Zainteresowane osoby prosimy o dostarczenie dokumentéw w terminie do dnia 14.05.2026 r.
Dokumenty nalezy wysta¢ na adres: 18-414 Nowogrod, ul. Zamkowa 25 lub dostarczy¢ osobiscie na
adres: ul. A. Chetnika 6, 18-414 Nowogrod, z dopiskiem: OFERTA PRACY NA STANOWISKO:
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Glowna ksiegowa/Glowny ksiegowy, lub przesta¢ na adres: sckretariat@ skansenkurpiowski.pl w
tytule wpisujac: OFERTA PRACY NA STANOWISKO: Gléwna ksiegowa/Glowny ksiegowy

Inne informacje:
e oferty otrzymane po terminie nie bgda rozpatrywane (decyduje data wpltywu),
e oferty 0sob, ktére nie zostaly wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, a ktore nie
zostaly odebrane osobiscie przez zainteresowanych w terminie do 3 miesigcy od daty
zakonczenia naboru, zostang komisyjnie zniszczone.

Nowogrod dn. 30.04.2026 r. DYREKTOR

Muzeun - Skansegu Kurpiowskiego

im. Adama Zhetika v .‘:\\\'u;__'i'm!/.tc

Anna NahvinedSzvnkiewicz



