AT.261.11.2025
ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych netto

Zamawiajacy: Muzeum — Skansen Kurpiowski im. Adama Chetnika w Nowogrodzie
ul. Zamkowa 25, 18-414 Nowogréd

NIP: 718216 11 48

tel. 86 217 55 62

email: sekretariat@skansenkurpiowski.pl

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:
., Wykonanie projektu obejmujacego dziatania promocyjne, multimedialne i informacyjne w tematyce
kurpiowszezyzny na rzecz Zamawiajacego”

Rodzaj zaméwienia: (ustuga/destawarrobota-budowlana*)

1. OkreSlenie przedmiotu zaméwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia):
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie projektu obejmujacego dziatania promocyine,
multimedialne i informacyjne Muzeum-Skansenu Kurpiowskiego im. Adama Chetnika w
Nowogrodzie w tematyce kurpiowszczyzny:

— przygotowanie i wdrozenie nowej strony internetowej Skansenu,

—  stworzenie krétkich filméw promocyjnych na strong internetowg (minimum 5 filméw-
maksymalnie 8 filméw, ktorych czas trwania waha si¢ w granicach 5-10 minut w zaleznoéci
od potrzeby),

— zalozenie profili Muzeum w mediach spolecznosciowych (Instagram, Tik Tok),

— przygotowanie i publikacja materialéw promocyjnych m.in. shorts, reels, posty, relacje-

w zaleznosci od inwencji twéorczej Wykonawey (minimum 10 — maksymalnie 30 przez caty
czas trwania umowy),

— przeprowadzenie profesjonalnej sesji zdjeciowej na terenie Muzeum,

— realizacja materialow dzwigkowych i audiowizualnych (reportaz i podcast na dany temat),

— przygotowanie i publikacja na stronie internetowej i w social mediach tregci tematycznych
np. zapowiedzi imprez, ciekawostki, praktyczne informacje (czestotliwos¢ zalezna jest od
wydarzen organizowanych w Muzeum),

—  przeszkolenie jednej osoby do prowadzenia social medidw i strony internetowej,

— dostep do wszystkich przygotowanych materiatéw, wsparcie merytoryczne przy dalszym
prowadzeniu (14 dni).

2. Termin wykonania zaméwienia:
Wymagany termin realizacji zaméwienia — do 30 lipca 2025 r.;

3. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Szczegélowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
zamawiajacego — Muzeum — Skansen Kurpiowski im. Adama Chetnika w Nowogrodzie, ul. Zamkowa
25, 18-414 Nowogrdd
Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami jest: Anna Szynkiewicz, tel. 739 920 705
4. Opis wymagan stawianych wykonawey:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) sa uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,



2) posiadaja uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,
3) posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikow zdolnych do wykonania niniejszego zaméwienia,
4) znajduja sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotowego
zamowienia.
5. Zawartos¢ oferty.
Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
- oferte wykonawcy, ewentualne zatgczniki
6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
- cene ofertowa nalezy przedstawi¢ jako ceng: netto, podatek VAT, brutto,
-cena ofertowa podana przez wykonawcg obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie podlega
waloryzacji.
7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal kryterium:
- Najnizszej ceny — Cena-100%.
- Inne kryteria oceny ofert: ...............coeveeues e

8. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

- ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelna i trwalg technika) na zalagczonym druku -
LFormularz ofertowy”,

- oferte nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 19 maja 2025, do godz. 13:00 w
siedzibie zamawiajacego w sekretariacie osobiscie lub poczta na adres zamawiajacego lub wystac poczig
elektroniczng na adres sekretariat@skansenkurpiowski.pl,

- oferta otrzymana przez zamawiajacego po ww. terminie zostanie zwrdcona wykonawcy bez
otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofertg przed terminem uptywu
do jej skfadania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 19 maja 2025 o godz. 13:05 w siedzibie zamawiajacego.

10. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:

1) nie zlozono zadnej oferty spelniajacej wymagania udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w
punkcie 4;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktdra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firmg), siedzibg i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najp6zniej w terminie 5 dni od dnia
skfadania ofert.
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W zalaczeniu:
1. Wzér druku ,,Formularz ofertowy™
2. Wzor umowy



KLAUZULA INFORMACYJNA
dot. zapytan ofertowych i zaméwien publicznych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, informuje, ze:

— Administratorem przetwarzajacym Pani/Pana dane osobowe jest Muzeum-Skansen Kurpiowski im.
Adama Chetnika w Nowogrodzie , e-mail: promocja@skansenkurpiowski.pl

—dla Muzeum-Skansen Kurpiowski im. Adama Chetnika w Nowogrodzie zostal wyznaczony Inspektor
Ochrony Danych, e-mail: iod@nowogrod.com

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w Muzeum-Skansen Kurpiowski im. Adama
Chetnika w Nowogrodzie prowadzonym w trybie zapytania ofertowego w tym przygotowania i zawarcia
umowy W sprawie zamOwienia publicznego, w przypadku wybrania Pana/Pani oferty jako
najkorzystniejszej;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o wskazania przepisow prawa, w szczegdlnosci prawa zamowien
publicznych zwanego dalej ,,ustawg Pzp”;

— Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy;

— posiada Pani/Pan prawo zadania dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, usunigcia, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to przypadkéw, w ktérych
administrator posiada uprawnienie do przetwarzania danych na podstawie przepiséw prawa;

— jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie narusza przepisy RODO posiada Pani/Pan prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego, jakim jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193
Warszawa, Stawki 2, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, email: kancelaria@uodo.gov.pl);

— podanie przez osoby biorace udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego danych
osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajacym z zapiséw ustawy Pzp, a konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z tej ustawy — przetwarzanie podanych przez Pania/Pana
danych osobowych nie bedzie podlegalo zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

1. W przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktérych mowa w art.15 ust.1-3 RODO , wymagatoby
niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadac od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub
daty postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

2. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art.18 ust.1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakornczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.
3. W przypadku gdy wykonanie obowiazkdéw, o ktérych mowa w art.15 ust.1-3 RODO, wymagaloby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majgcych w szczegdlnoéei na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postgpowania o udzielenie zamdwienia.



