Nr sprawy: AT.261.9.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwien o warto$ci mniejszej niz 130 000 zlotych netto

Zamawiajacy: Muzeum — Skansen Kurpiowski im. Adama Chetnika w Nowogrodzie

ul. Zamkowa 25,
NIP: 718216 11
tel. 86 217 55 62

18-414 Nowogrdd
48

email: sekretariat@skansenkurpiowski.pl

Zapraszam do s

kladania ofert w post¢epowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

,Swiadczenie ustug w zakresie przygotowania i przeprowadzenia dwdch postgpowan o udzielenie zamdéwien
publicznych realizowanych w 2025 roku przez Muzeum-Skansen Kurpiowski im. Adama Chetnika w

Nowogrodzie”.

Rodzaj zaméwienia: (ustuga/destewarobota-budowlana™)

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia):

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowari o
udzielenie dwoch zaméwien publicznych. Muzeum planuje w 2025 roku przeprowadzié:

1. postgpowan

ie w zakresie wykonania II etapu sieci elektroenergetycznej na terenie Muzeum — Skansenu

Kurpiowskiego

2. postgpowan
postgpowan

ie w sprawie budowy kfadki pieszej stanowiacej ciag komunikacyjny- przeprowadzenie
ia bedzie uzaleznione od pozyskania przez Zamawiajacego $rodkéw finansowych na jego

przeprowadzenie.

Zamawiajacy moze zrezygnowaé z przeprowadzenia postgpowania wskazanego w punkcie 2, w przypadku
gdy Zamawiajacemu nie zostang przyznane $rodki publiczne na przeprowadzenie tego postepowania.

Przedmiot zaméwienia obejmuje w szczegdlnosci:
1) doradztwo w zakresie stosowania prawa zamdwien publicznych, w tym do zaméwien finansowanych
z udzialem Srodkéw unijnych/pomocowych oraz sporzadzanie, na zyczenie Zamawiajacego, opinii
prawnych w tym zakresie,
2) przygotowanie i przeprowadzenie, na rzecz Zamawiajacego postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, obejmujace:

a)

b)

c)

d)

sporzadzenie stosownych ogloszen, specyfikacji warunkéw zamdwienia wraz z
zatacznikami, przygotowanie projektowanych postanowien umowy w sprawie zaméwienia
publicznego oraz innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
sporzadzanie wyjasnien do tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia w zakresie formalno-
prawnym z wylgczeniem problematyki technicznej, zwigzanej z przedmiotem zaméwienia i
realizacjg zadania,

sporzadzenie w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, wystapien do
wykonawcow, w tym w szczeg6lnosci wezwan do uzupehienia dokumentéw, o$wiadczen
itd. oraz wezwan do wyjasnienia tresci oferty oraz ztozonych dokumentéw,

udziat w procesie badania i oceny ofert oraz zlozonych dokumentéw w toku postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego,

sporzadzenie tresci zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z



uzasadnieniem wykluczenia wykonawcow oraz odrzucen ofert/ uniewaznienia postgpowania,

f) udzial w procedurze odwotawczej, w tym przygotowanie odpowiedzi na ewentualne
odwolania kierowane do Krajowej Izby Odwotawczej oraz, na zadanie Zamawiajacego,
reprezentacja przed Krajowa Izbg Odwolawcza.,

g) wykonanie wszelkich czynnosci niezbednych do przygotowania i przeprowadzenia kolejnego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w przypadku gdy w ktérymkolwiek z
pierwszych z postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego nie zostat wytoniony
Wykonawca.

3) Przedmiot zamowienia nie obejmuje: zamieszczania ogloszeri, prowadzenia korespondencji w
wykonawcami w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, przechowywania
dokumentacji z tego postepowania.

2. Termin wykonania zaméwienia:

Wymagany termin realizacji zaméwienia — od dnia zawarcia umowy o przygotowanie i przeprowadzenie
postegpowan o udzielenie zaméwien publicznych do dnia 31 grudnia 2025 r. Dopuszcza sie¢ mozliwoéé
przedluzenia terminu trwania umowy ze wzglegdu na koniecznos$¢ uzyskania decyzji administracyjnej
pozwolenia na budowe od organéw administracji. Obowigzywanie umowy zostanie przedtuzone, w
przypadku, gdy ktérekolwiek z prowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego nie zostanie
rozstrzygnigte do dnia 31.12.2025 r. oraz w przypadku, gdy zajdzie konieczno$¢ powtdrzenia postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego z uwagi na to, iz w pierwszym postgpowaniu nie zostal wyloniony
Wykonaweca.

3. Spos6b uzyskania informacji dotyezacych przedmiotu zaméwienia:

Szczegolowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyska¢ osobiscie w siedzibie
zamawiajacego — Muzeum — Skansen Kurpiowski im. Adama Chetnika w Nowogrodzie, ul. Zamkowa 25,
18-414 Nowogrod lub pod numerem telefonu 86 217 55 62.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:
- Karolina Zalewska, k.zalewska@skansenkurpiowski.pl

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:

1) posiadaja uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze pracownikéw zdolnych do wykonania
niniejszego zamdwienia,

3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotowego
zamoéwienia (zaswiadczenie o niezaleganiu w oplacaniu skiadek ZUS, zaswiadczenie o niezaleganiu
w podatkach) - nie dotyczy osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarcze;.

4) posiadaja doswiadczenie w przedmiocie $wiadczenia usfug opracowywania dokumentacji
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie inwestycji realizowanych na
podstawie prawa budowlanego/ energetycznego i wykaza, ze wykonali w okresie ostatnich 4 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, co najmniej 3 zaméwienia — polegajace na przeprowadzeniu
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w tym zakresie. Brak wykazu zrealizowanych
ustug lub dokumentéw potwierdzajacych nalezyte ich wykonanie spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z udzialu w postepowaniu i odrzucenie jego oferty.



5. Zawartos¢ oferty.

Oferta wykonawcy musi zawieraé nastgpujace dokumenty:

- ofert¢ wykonawcy, w ktérej zostana wyodrebnione kwoty za przygotowanie i przeprowadzenie
poszczegdlnych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, zaswiadczenie o niezaleganiu w oplacaniu
skladek ZUS, zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach oraz ewentualnie inne zataczniki.

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

- ceng ofertowa nalezy przedstawié jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

-cena ofertowa podana przez wykonawce obowiazuje przez okres waznogci umowy i nie podlega waloryzacji.
- w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej podana cena stanowi¢ powinna
ceng brutto zawierajaca wliczone w nig kwote obowiazkowych skfadek ZUS oraz podatek dochodowy od oséb
fizycznych.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal kryterium:
- cena- 70%.
- Doswiadczenie- 30%

Kryterium ,,cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia,
podanej przez Wykonawce
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastgpujacego wzoru:

C min.

Co
gdzie: C min — cena brutto oferty najtanszej
Co - cena brutto oferty ocenianej

Punkty w kryterium ,,doswiadczenie” - D zostang przyznane zgodnie z formuta: jezeli Wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich 4 lat przed terminem skiadania ofert przeprowadzif, ponad warunek minimalny,
postepowania przetargowe— Wykonawca otrzyma:

za 1 postgpowanie - 10 pkt.

za 2 postgpowania - 20 pkt.

za 3 postgpowania i wigcej - 30 pkt.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwigksza iloscig punktow, stanowiacych sume punktow
przyznanych w kazdym kryterium z uwzglednieniem wagi procentowej danego kryterium, obliczonych wg
wzoru:

P=C+D

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena,”

D — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Do$wiadczenie”,

P —{aczna liczba punktow przyznana ofercie oceniane;j.

8. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

- ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwalg technika) na zalaczonym druku - . .Formularz
ofertowy”,

- oferte nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 16.04.2025 do godz. 13:00 w siedzibie
zamawiajacego w sekretariacie osobiécie lub poczta na adres zamawiajgcego (koperta powinna byc
zapieczgtowana i zatytutowana ,,Oferta na $wiadczenie ustugi w zakresie przygotowania i przeprowadzenia



dwoch postgpowan o udzielenie zamowien publicznych realizowanych w 2025” lub wystaé pocztg
elekironiczng na adres sekretariat@skansenkurpiowski.pl, w tytule wiadomosci nalezy wpisa¢ ,,Oferta na
swiadczenie ustugi w zakresie przygotowania i przeprowadzenia dwoch postepowan o udzielenie zaméwiet
publicznych realizowanych w 2025”

- oferta otrzymana przez zamawiajacego po ww. terminie zostanie zwrécona wykonawcy bez otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte przed terminem uptywu do
Jej skfadania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 16.04.2025 o godz. 13:05 w siedzibie zamawiajacego.

10. Sytuacje dopuszezajgce uniewaznienie postepowania.

Zamawiajagcy  uniewazni  prowadzone postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
w nastgpujacych przypadkach:

I) nie zlozono zadnej oferty speniajacej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w punkcie 4;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia; -

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej przewidzied;

4) wartos¢ najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote 130 000 zt netto;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci, ktérej nie mozna bylo wezeéniej przewidzieé.

13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firmg), siedzibe i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpézniej w terminie 7 dni od dnia skladania ofert.

* niepotrzebne skresli¢

W zalagczeniu:
1. Wzér druku ,,Formularz ofertowy”
2. Wzér umowy
P.o.DYREKTOR

Muzeum - Skanseny Kurpiowskiego

im. Adama P\yTuwugrodae
| . = 71U
.kL'\.ONQWQ.d‘t ...... ,dnla . .A.Q.\(}.“. . .‘lQ.l.Y-I cakninen Medadises S 7;\"1;\'."“'!'62 ........

podpis zamawiajgcego



