Muzeum - Skansen Kurpiowski

im. Adama Chetnika w Nowogrodzie

18-414 Nowogrod, ul. Zamkowa 25
tel. 86 217 55 62

FK.110.1.2024 R. 521433201, NIP: 7182161148

Ogloszenie
Nabor na wolne stanowisko pracy

Muzeum-Skansen Kurpiowski im. Adama Chegtnika w Nowogrodzie poszukuje kandydata na
stanowisko : Kierownik Dzialu Upowszechniania i Edukacji

Wymiar etatu: 1/1

Liczba wolnych stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: Nowogrod, wojewédztwo podlaskie

Glowne obowigzki:

planowanie i zarzadzanie praca Dzialu Upowszechniania i Edukacji;

opracowanie planéw merytorycznych i budzetowych w ramach prowadzonej dziatalnosci
edukacyjnej, sporzadzenie sprawozdai z ich realizacji;

koordynacja zajg¢, warsztatow i innych dziatan merytorycznych podleglego Dziatu;
przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z realizacja imprez;

wspolpraca z osobami i podmiotami zajmujacymi sie dziatalnoscia kulturalng;

promocja wydarzen organizowanych przez Muzeum;

przygotowywanie pism, dokumentdw, tresci publikacji, materiatéw informacyjnych, ofert
zwigzanych z dzialalnoscig dziatu itp. zgodnie z obowigzujagcymi przepisami ogblnymi i
wewnetrznymi;

zbieranie i opracowywanie danych dla celow sprawozdawczych, przygotowywanie sprawozdan
1 raportow;

zarzadzanie zespotem i koordynacja pracy podleglych pracownikow;

przygotowywanie wraz z zespotem koncepcji programu edukacyjnego towarzyszacego
wystawom  stalym i czasowym oraz programu stalych zaje¢ edukacyjnych dla grup
zorganizowanych i odbiorcow indywidualnych;

koordynowanie przygotowania aktow wewnetrznych w  zakresie edukacji oraz umoéw
realizowanych przez dzial i ich rozliczanie;

pozyskiwanie Srodkow finansowych ze zrodet zewnetrznych;

opieka merytoryczna nad praktykantami, stazystami i wolontariuszami;

opracowywanie i koordynacja programéw, warsztatdbw i wydarzen o charakterze
popularyzatorskim;

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie wyzsze ( mile widziane kierunki wyksztatcenia to kulturoznawstwo, etnografia,
antropologia kulturowa, historia sztuki, muzealnictwo);

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 letni staz pracy mile widziane do$wiadczenie pracy w
instytucji kultury);

znajomos$¢ problematyki bedacej przedmiotem dziatalnosci Muzeum, historii i kultury regionu
Kurpiowszczyzny;

umieje¢tnos¢ samodzielnej organizacji pracy;

umiejetnos¢ budowania relacji w zespole;

umiejetnos¢ opracowania programéw merytorycznych, budzetowych i harmonogramow;
projektow czasowych;

znajomos¢ programow MS Office;

obowigzkowos¢, rzetelnosé i terminowosé;



Wymagania dodatkowe (mile widziane):

doswiadczenie pracy w instytucji kuitury na stanowisku kierowniczym;
umiej¢tnos¢ zarzadzania zespotem i projektami;

doswiadczenie w tworzeniu i kompleksowym zarzadzaniu oferta edukacyijnag;
doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy zewnetrznych;

prawo jazdy kat. B;

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie $redniozaawansowanym lub WYZSZym.

Wymagane dokumenty:

podpisane: list motywacyjny i CV,

podpisane o$wiadczenie o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie przez Muzeum-Skansen Kurpiowski im. Adama Chetika w Nowogrodzie,
w celu udzialu w rekrutacji na stanowisko Kierownik Dzialu Upowszechniania i Edukacji
(zgodnie z art. 7 ust.] Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(EU) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ( ogdlnym rozporzqdzeniem o ochronie danych ) dalej »RODO”). Powyzsza zgoda
zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt.11 ,, RODO”.

oryginal kwestionariusza osobowego,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie (kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen
o aktualnym zatrudnianiu, jego okresie i zajmowanym stanowisku, kopie dyploméw
potwierdzajacych wyksztalcenie),

kopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

Dodatkowe informacje dotyczace naboru:

kandydaci proszeni sg o podanie numeru telefonu i adresu poczty elektronicznej;

kandydaci speniajacy wymagania formalne, ktérzy po analizie dokumentéw zostana
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, beda powiadomieni telefonicznie lub za pomoca
poczty elektronicznej o terminie i miejscu jego przeprowadzenia;

kandydaci, ktorych oferty nie spetniaja wymagan formalnych, nie beda o tym powiadamiani;
informacja telefoniczna: tel. 605 868 796.

Zainteresowane osoby prosimy o dostarczenie dokumentéw w terminie do dnia 04.10.2024r.

Dokumenty nalezy wystaé na adres Muzeum lub dostarczy¢ osobiscie na adres : Zamkowa 25, 18-414
Nowogrod, z dopiskiem: OFERTA PRACY NA STANOWISKO: Kierownik Dziatu
Upowszechniania i Edukacji, lub przestaé¢ na adres: sekretariat@skansenkurpiowski.pl w tytule
wpisujac: OFERTA PRACY NA STANOWISKO: Kierownik Dzialu Upowszechniania i Edukacji.

Inne informacje:

oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu),

oferty osob, ktore nie zostaty wybrane na dane stanowisko w procesie rekrutacji, a ktore nie
zostaly odebrane osobiscie przez zainteresowanych w terminie do 3 miesigcy od daty
zakonczenia naboru, zostang komisyijnie zniszczone.

DYREK I OK
Muzeum - Skatsenu Kurpiowskiego
im. Adama Cheki

Juliu. akimowicz



